
Руководство администратора РУКОНТЕКСТ. Роль: Администратор.  
Сервис: Поиск заимствовании  

1. Работа с пользователями 

a. Работа с пользователями производиться в разделе «Личный Кабинет» → «Пользователи» по адресу https://incontext.ru/ru/profile/users  

Функция доступна только пользователю с ролью Администратор. 

 

 

 

https://incontext.ru/ru/profile/users


 

b. Создание пользователя через кнопку «Создать пользователя» (пользователь должен быть зарегистрирован на сайте) 

Данная функция производит фактическое  присоединение уже зарегистрированного на сайте пользователя к подписке организации.  

Необходимо заполнить поля формы и нажать «Создать» 

 
В случае если пользователь не зарегистрирован на сайте https://incontext.ru, он будет создан и на указанную почту придет письмо для 

подтверждения. Без подтверждения почты активация пользователя произведена не будет. 

https://incontext.ru/


Всех пользователей рекомендуется привязывать к узлу оргструктуры организации, к которому он относится: работает или обучается. 

Если не будет указана привязка пользователя к оргструктуре, то будет выдано соответствующее предупреждение для подтверждения: 

 
Если необходимо ограничить пользователя только его узлом оргструктуры, то рекомендуется установить признак «запрет выбора оргструтуры». В 

этом случае пользователю не будет выводиться диалоговое окно выбора при загрузке документов на проверку. 

По умолчанию для пользователя с ролью Студент устанавливается лимит проверок в 30 штук с ограничением 3 проверки в сутки; для пользователя 

с ролью Преподаватель/Эксперт – лимит 300 проверок с ограничением 30 проверок в сутки. 

 

c. Создание пользователей через файл 

Функция позволяет создавать группы пользователей от 1 до 100.  

Если пользователь еще не зарегистрирован на сайте, то он будет создан и присоединён к организации.  

Если пользователь зарегистрирован, то он будет присоединен к организации. 

Рекомендуется скачать файл с образцом заполнения списка пользователей и занести в него необходимые данные.  

Необходимо соблюдать правила, предъявляемые к формату email-адресов (их корректность). Если в файле будут фигурировать не некорректные 

адреса, то возникнет ошибка и создание пользователей будет прервано. 

Лимиты проверок по умолчанию устанавливаются аналогично тому, как описано в предыдущем пункте. 

После выбора файла для загрузки необходимо указать узел оргструктуры и роль пользователей: 



 

Таким образом, следует массово создавать пользователей с одной ролью на каждый узел оргструктуры. 

Система позволяет выбрать только самый нижний уровень узла в выбранной ветке. 

Предусмотрена возможность поиска узла оргструктуры. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



d. Редактирование пользователя 

У пользователя могут быть изменены все атрибуты, кроме email-адреса: 

 

 

 



 

e. Блокировка пользователя 

Для блокировки пользователя необходимо нажать символ замка: 

 

2. Работа с организационной структурой (оргструктурой) 

a. Организационная структура предназначена для упорядочивания пользователей и осуществлённых ими проверок. 

b. Рекомендуется привязывать всех без исключения пользователей к соответствующим им  узлам оргструктуры. Редким исключением могут быть 

пользователи, которые  должны иметь возможность привязывать проверки к разным узлам оргструктуры. 

c. Редактирование оргструктуры доступно пользователям с ролью Администратор. 

d. Редактирование доступно непосредственно в левой панели и в раздел «Личный Кабинет» → «Оргструктура» по адресу 

https://incontext.ru/ru/profile/structures 

e. Создание узлов можно производить как по кнопке «Создать узел», так и через «Редактор оргструктуры»:  

 

https://incontext.ru/ru/profile/structures


 

f. Для верхних узлов оргструктуры возможна установка лимита проверок по узлу. Данная функция ограничит общее число доступных проверок в 

рамках соответствующего узла оргструктуры для всех пользователей. Функция доступна пользователю с ролью Модератор. 

 

 



3. Работа с билетами 

Функция доступна пользователям с ролью Администратор и Преподаватель (Эксперт) 

Для выдачи доступов к системе Студентам рекомендуется использовать механизм билетов. Данный механизм не предполагает создания пользователя в 

привязке к организации, что значительно упрощает процесс администрирования. 

Билетом является уникальных код, генерируемый системой, к которому привязано допустимое количество проверок, а также узел оргструкутры, к 

которому данная проверка будет отнесена. Далее этот код предоставляется пользователю через отправку доступным способом.   

Для создания билетов необходимо перейти в раздел «Личный Кабинет» → «Билеты» по адресу https://incontext.ru/ru/profile/structures 

 

 

 

https://incontext.ru/ru/profile/structures


4. Работа с папками 

Папки предоставляют возможность упорядочить проверки в случае их большого количества.  

Функция работы с папками доступна всем пользователям.  

Папки являются личной информацией каждого пользователя и видны только ему. 

Одна проверка, доступная разным пользователям может храниться в разных папках у каждого из них. 

Для работы с папками используете соответствующую кнопку в главном меню в разделе «Поиск заимствований» или в «Личном кабинете»: 

 

 



5. Работа с отчетом по статистике 

Доступ к отчету о статистике по проверкам доступен в разделе «Личный Кабинет» → «Отчеты» по адресу https://incontext.ru/ru/profile/reports  

Видимость в рамках отчета определяется привязкой пользователя к оргструктуре и доступных проверках. Пользователю с ролью Администратор доступна 

вся оргструкутра и статистика по всем проверкам. Есть возможность настроить различные фильтры для формирования отчета. 

 

 

 

https://incontext.ru/ru/profile/reports


6. Работа с инструментом анализа заимствований. 

Воспользуйтесь видео инструкциями, размещенными на стартовой странице по адресу: https://incontext.ru/ru#training  

 

 

7. Добавление документов в собственную коллекцию индексов 

Функция доступна пользователю Модератор и Администратор 

Добавление в индекс возможно как документов по результатам проверки, так и без проверки на заимствования. 

a. Добавление в индекс проверенных документов производиться через список проверок: 

 

https://incontext.ru/ru#training


b. Добавление в индекс без проверки документов 

Добавление документов в индекс без проверки доступно через раздел «Мой индекс». Имеется возможность массово загрузить набор файлов, указать 

им необходимые атрибуты и произвести пополнение индекса. 

 

 

 

 



8. Работа с комментариями 

При работе с инструментом анализа заимствований пользователи могут оставлять комментарии. Для добавления комментария необходимо кликнуть на 

интересующее  заимствованное предложение и нажать кнопку «комментарий». В появившемся окне ввести необходимый текст. 

 

Навигация по комментариям будет доступна в левой панели инструмента в соответствующей закладке. Функция просмотра и создания комментариев 

доступна всем пользователям организации. 

 

 



9. Работа с ЭБС по ВКР 

В Руконтекст предусмотрена функция ведения ЭБС по ВКР для выполнения условий приказа №636 Минобрнауки. 

Добавление в ЭБС возможно только для проверенных на заимствования документов. Функция доступна пользователю с ролью 

Администратор/Модератор. Добавленные в ЭБС документы доступны для поиска и навигации в разделе «ЭБС ВКР» в рамках оргструктуры: 

 

Здесь также доступны функции поиска, удаления из ЭБС, просмотра результатов проверки, вывода отчетов и справки о проверке. 


